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Vorstand

Schulleitung

Schulverwaltung
Lehrpersonen

Musikschulleitung

Beschwerdeinstanz

Organisationsstatut schaffe
1001 Organigramm) K E A
Planerische, administrative und organisatorische
1002 Aufgaben (inkl. Prognasen, Statistiken) K E A
1003 | dito fur Musikschule K A E
1004 | Leitung Gesamtkonferenzen Lehrpersonen K E E
1005 | Einrichtung 7 Aufhebung von Abteilungen E A RR
Klassen bilden, Schillerfinnen zuteilen, Klassen
1006 resp. Pensen den Unterrichtenden zuteilen K E A DBk
1007 | Lektionspléne erstellen E A A | DBK
1008 | Ferienplan erstellen K E A
- Schulveranstaltungen (Projekte, Schuifeste, efc.)
1008 organisieren K E A
1010 | Kommunikation nach aussen sicherstellen K E A A
1011 | Qualitdtsmanagement umsetzen K K E Al A

.| Zielblldung |~ . i

Leistungsvereinbarung mit Kanton abschliessen

E E A
2002 | Leistungsauftrag mit Schulleitung abschliessen K E A
2003 | Leitbild entwickeln K E A
2004 | Leitbild umsetzen K K E
iokal angepasste padagogische Massnahmen
2005 entwickeln K E A
lokal angepasste padagogische Massnahmen
2008 umsetzen K K E Al A
2007 | Schulprogramm entwickeln K E A
2008 | Jahresprogramm umsetzen K E
2008 | Rechenschaftsbericht K K E A A

Zweckverband Kreisschule Untergau / Organisation / 28. Mai 2010 / Seite 6 von 19



A = Antrag
E = Entscheid
K = KontrollefAufsicht

e

Anforderungsprofil/Pflichtenheft fir Schulleitung,

AVK

ersammlungDelegierten-

Vorstand

Schulleitung

Schulverwaltung

Lehrpersonen

Musikschulleitung

Beschwerdeinstanz

3101 Musikschuleitung, Schulverwaltung E
3102 | Anforderungsprofil/Pflichtenheft fir Unterrichtende E
3103 Bewgrbungsyerfahren Schulleitung, ' E
Musikschulleitung, Schulverwaltung durchflihren
3104 Anstellung Schullgitung, Ml_.rsikschuﬂeitung, E
Schulverwaltung und Kindigung vornehmen
3105 | Bewerbungsverfahren Unterrichtende durchfilhren K E E
3106 | Ansiellung Unterrichtende vornehmen K E A
3107 | Anstellung von Stellveriretungen A E
3108 | Unterrichtende efnflhren E E
3109 | Kiindigungen von Unterrichtenden vornehmen K E E | RR
2110 ‘L;grllgaﬁzfgglEfc:;l;;gt,zgﬂnumksch ulleitung, Schul- K E A
3411 fgﬁ;g;}]s%% Qndmlmstratlonsverfahren gegeniiber K E = | ek
atrz | prordningwon isaplrarmgssratnen <[e] [
3113 | Zielvereinbarung mit Schulieitung E A
3114 | Schulleitung beurteilen E
3115 | Schulleitung betreuen E
3116 | Weiterbildung/Beratung Schuileitung E A A
3117 Disszlinarma}ssnahmen gegeniiber Schulleitung, E
Musikschulleitung, Schulverwaltung treffen
st | Behibana i Vushochltng S <Jelala]n
Musikschulleitung, Schulverwaltung, Unter-
3112 | richtende in ihrer Entwicklung férdern und K E A A A
ermutigen
3120 :},\é’f\ﬁzqﬁjﬁi;ngﬁee:séwgnﬁiﬂ:SIkschuI]eutung, Schul K E A
3121 | Unterrichtende im Unterricht besuchen K E A
Unterrichtende in schwierigen Situationen:
3122 | Vermiftlungsdienste anbieten und sie gegen K E A A
ungerechifertigte Angriffe schiitzen
3123 | Unterrichtende beurteilen K E A
3124 | Pflichterfillung der Unterrichtenden Uberwachen K E
3125 Esgs:;:ﬁé::aﬁlgungen der Unterrichtenden K E
3126 | Arbeitszeugnisse ausstellen E A E
Bei Verstéssen gegen Vorschriften und
Beschlitsse durch Unterrichiende einschreiten, die E E

3127

erforderfichen Massnahmen freffen bzw. einleiten
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A= Antrag
E = Entscheid
K = KontrollefAufsicht

AVK

ersammiungDelegierten]

Vorstand

Schulleitung

Schulverwaltung

Lehrpersonen

Musikschulleitung

Beschwerdeinstanz

3201

Schillerfinnen bis 4 Halbtage dispensieren

3202 | Schitlerfinnen bis 2 Wochen dispensieren E s\{;’;;,

3203 | Schillerfinnen ab 2 Wochen dispensieren E DBK

3204 | Einhalten Schulpflicht E A

3205 | Absenzordnung (berwachen K E
Schiiterfinnen vom Besuch einzelner Facher '

3206 dispensieren E A RR
Regelung flr Disziplinarmassnahmen gegeniiber

8207 Schiiletfinnen treffen K E A
Disziplinarmassnahmen gegeniiber Schiller/innen:

3208 Schulausschluss bis 7 Tage K E DBk
Disziplinarmassnahmen gegeniber Schiler/innen:

3209 Schulausschluss bis 12 Wochen K E A DK
Disziplinarmassnahmen gegeniber

3210 Erziehungsberechtigten: Verweis K E A pBK
Disziplinarmassnahmen gegeniiber

3211 Erziehungsberechfigten: Busse bis Fr. 1000.- K E DBk

3212 | Schulung fremdsprachiger Kinder organisieren K K E _J

Handen Aufsichtsbehtirden erstellen

3301 | Schulieitungsstellen neu einrichten bzw. aufheben K E

Lehrerstellen neu einrichten bzw. aufheben
3302 (inferne Organisation) K K E
3303 | Unterrichiende bis 2 Wochen beurlauben E A
3304 | Unterrichtende ber 2 Wochen beurlauben E A

Stellvertretungen far Schulleitung organisieren
3305 und einsetzen E A A
3306 | Neuaufnahme von Kindern in die Schule E
3307 | Definitive Promotion K E
3308 | Provisorische Promaotion K E DBK
3309 | Repetition E A DBK
3310 | Uberspringen einer Klasse E A DBK
3311 | Zuteitung von Schiller/innen zu Sonderschule E A DBK
3312 | Vorzeitige Ausschuiung E A DBK
3313 Statistiken/Berichte/Stellungnahmen/Antrége zu K E
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A = Antrag
E = Entscheid
K = Kontrolle/Aufsicht

AVK

ersammiungDelegierten-

Vorstand

Schullgitung

Schulverwaltung

Lehrpersonen

Musikschulleitung

Beschwerdeinstanz

Qualitdtsmanagementkonzept entwickeln

3401 K E| A

3402 gg?:tljggmck[ung und schulinterne Weiterbildung/ K K E

3403 | Innovationen anregen, fordern K E

2404 S;E;nggne Regelungen erarbeiten und K E Al A
Div, Konzepte fitrr den Schulbetrieb erstellen (z.B.

3405 | Personalentwicklung, Kemmunikation, Mitwirkung K E A
der Erziehungsberechtigten, u.a.)

3406 | Teambildung in den Schulen K E

3407 | Arbeits- und Sozialklima pflegen Ki{E

3408 | Arbeitsbedingungen beohachten bzw. verbessem K E

hetreffende Planungs-, Administrations- und

4101 | Fiihrungsgrundsatize festlegen K

4102 Regeln der Schul- und Unterrichtsorganisation K £ A
und des Schuliebens (Hausordnung) festlegen

2103 Regeln der Schul- und Unterrichtsorganisation K E
und des Schullebens (Hausordnung) Gberwachen
Konferenzen einberufen und leiten,

4104 | Meinungsbildungs- und Entscheidungsprozesse K E A
moderieren
Arbeitsweise im Kollegium festlegen (z. B.

4105 Sitzungsrhythmus, Protokollfiihrung) K E A
Zusammenarbeit fordern; fir

4106 | gesundheitserhaltende Arbeitsplatzbaedingungen K E A
sorgen; bei Konflikten vermiiteln

4107 | Intervention im andauernden Konfliktfall K K E A
Bei Konflikten im Kollegium und zwischen der

4108 | Schule {bzw. Unterrichtenden) und anderen K K E A
Partnern vermittein

4109 | Verfahren fir Konfliktbewéltigung festlegen K K E A
Kommunikation im Innern und zur Umgebung der

4110 Schule gestalten K E A
Behordenarbeit unterstiitzen (an Sitzungen

4111 | teilnehmen, bendtigte Informationen bersitstelfen, K E
efc.)
Verbindung zwischen den Unterrichtenden bzw.

4112 Schuten und den Behtrden wahrnehmen K £
(Anregungen, Rlckmeldungen, Antrége,
Weisungen weiterleiten, erldutern, umsetzen)

4113 | Zentrale, mehrere Schulen bzw. Abtellungen K E
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Organisationsaufgaben koordinieren, z. B.
Austausch unter Schuleinheiten

organisieren und durchfithren

Konzept Zusammenarbeit Schule und

g
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4114 Kontakt mit externen Schuldiensten (Schulpsych. E E
Dienst, Sozialarbeit, Berufsberatung etc.)
4115 | Zusammenarbeit mit andern Behtrden K E
4116 Offentlichkeitsarbeit gegeniiber Medien, K E
Verbanden usw. organisieren und durchftihren
4117 Offentlichkeitsarbeit im Sonder-/Krisenfall K K E

4206

Standortattraktivitat der Region

4201 Erzighungsberechiigten K K E
Schitlerfinnen und deren Erziehungsberechtigten

4202 als zwelte Instanz Problemldsehilfen anbieten, K E
wenn das Problem nicht direkt mit der Lehrperson
geltst werden kann
Allgemeine Informationen an die

4203 Erziehungsberechtigten (iber Schule K E
Informationen an die Erziehungsberechtigten tber

4204 Klassen und Kinder K E
Beratung/Unterstiitzung von

4206 Erzishungsberechtigten K E
Zusammenarbeit im Rahmen der E A

5001 | Budget erstellen E A A A
Finanzkoordination mit pelitischer Gemeinde

5002 realisieren K K E A

5003 | Regelung Uber Ausgabenkompetenzen treffen E | A A

5004 | Uber Ausgaben im Budgetrahmen entscheiden K E A

5005 | Jahresrechnung E A A A

5006 | Subventionsgesuche E A
Unterricht auswerten/evaluieren (einzelne

5007 Unterrichiende) K =
Interne Selbstevaluation der Schul- und

5008 Unterrichtsqualitat K K E

5008 j Externe Schulevaluation E

5010 | Qualitdt und Nufzen der Vernetzung evaluieren K K E

5011 | Innovation evaluieren K K E

5012 | Qualitdtsmanagement evaluieren K K E
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